[image: image1.jpg]MyHuuunanabHoe 0r0/IkeTHOE yupekIeHHe 10T0THHTEILHOT0 06 pa3oBaHust
oM nerckoro TBopuecTBa

«I[TPUHATO»

Ha [e€JJarOrHYeCKOM COBETE
MBY 10O AT

[Tpotoxon Ne 1

« 20 » aprycra 2015T.

ITPABHUJIA BHYTPEHHEI'O PACIIOPSI/IKA OBYYAIOIIUXCSI
MBY 10 JAT

1. O6mue nos1okeHus
1.1. Hacrostme IlpaBuna BHyTpenHero pacrnopsiaka o0y4daromuxces MyHHIHTATILHOTO
OIOJKETHOTO YUPEXK/IEHHUS J10MOJIHHTEIBHOrO 00pasoBatus JloM JIETCKOro TBOpuecTBa (1anee
AAT) paspaGoranel B cooTBeTcTBUH ¢ DeepanbHbIM 3aK0HOM 0T 29 aexabps 2012 r. No 273-®3
«O6 obpasoBanuu B Poccuiickoit denepauun» u [lopsaakom npuMeHeHHs K 00yUaroLmMmest u
CHATHS ¢ 00YYarOIUXCsl MEp IMCIHIUTHHAPHOTO B3BICKAHHS, yTBEPKAEHHBIM PUKA30M
Munucrepersa o6pasosanus u Hayku Poccuiickoit ®enepaunu ot 15 mapra 2013 r. Ne 185,
YceraBom.
1.2. Hacrosimue [1paBuia peryiupytor pexum opranusaiin oGpazoBaTesibHOro polecca, npasa u
00513aHHOCTU 00YYAIOUIMXCS, NPUMEHEHHE [TOOLIPEHHUs U MEP IMCUUITMHAPHOTO B3bICKAHHS.
1.3. Hacrosamue IIpaBuina yTBepskIeHs ¢ yueToM MHEHHUS [le1aroruyeckoro coBeTa.
1.4, Qucuunnuua B IIT noanep:xuBaeTcs Ha OCHOBE YBaKe€HHUsl YETOBEYECKOTr0 JOCTOMHCTBA
00y4arolKXcs ¥ NeJaroruyeckux paboTHUKOB. [IpuMeHenne GU3NUECKOr0 U ICHXHUECKOTO
HACHJIUS 10 OTHOIICHHIO K 00YYaroLUMCsl He JOMYCKAeTCs.
1.5. Hacrosme IpaBuna o6s3aTesbHbI 1 HCTIONHEHHs Beemu oOyvarormumucst JJ/IT u ux
pPOAMTEIAMH (3aKOHHBIMH NPEACTABUTE/ISIMH ).
1.6. Onun sx3emsp HacToAmux [1paBun xpauurtes B anvMunucTpanun. TekeT HACTOSIIMX [TpaBun
pasmerwaercs Ha opuunansiom caiite JIIT B cetu UntepHer.

2. Pe:kum o0pa3zoBaTesibHOIO npouecca

2.1.I'onoBoi kaneHaapHbIi rpaduk yTBepkIaeTCs nprkasom aupektopa JJUIT u cornacossiBaeTcs
¢ Ynpasienuem obpazoBanus aamunucTpauus MO Kpeutosckuii paiioH.

2.2. AT opranusyet paboTy ¢ 1eTbMH B TEHYEHHE BCEr0O KaJleHIapHOro roja.

2.3. Pacnincanue yueOHBIX 3aHATHI COCTABASETCS B COOTBETCTBHH ¢ TpeGoBaHusimu CanlluH
2.4.4.3172-14, yrBepxnaennbix [locTaHoBICHHEM ITIaBHOTO [OCY 1aPCTBEHHOTO CAHUTAPHOIO Bpava
P® ot 4 nrons 2014 r. Ne 41.

2.4. Pexum pabotel yupexaeHus ¢ 8.00 wu 3akanumBaroTcss He mnosaHee 20.00 uacos.
ITpomoxuTensHOCTD Y4eOHOro rojia — 36 Heaens.

2.5. I'ton o6yuenus — 2-4-6 akaeMH4eCKHX Yaca B Helemo (24aca B Heneno: 2 pasa 1o | acy;
4uaca B HezlenO: 2 pasa 1o 2 yaca; 6 4acoB B HeAeM0: 3 pasa 1o 2 yaca MM 2 pasa 1o 3 yaca)

[Tu III rox oOyuenus — 4-6 akajeMHYECKHX H9acOB B HeAemHO (6 YacoB B HeJemo: 3 pasa 1o 2 yaca
WM 2 paza o 3 yaca)

2.6. IIpof0/IKUTENBHOCTD 3aHATHS: I€TEH MAATIIET0 WKOIBHOrO Bo3pacTa 40 MHHYT; CPEIHEro 1
crapurero -45 MuHyT. [lepepbiB mexay 3ansTuamu 10-15-20 MusyT 1719 OTABIXA eTel 1
[IPOBETPUBAHUS IOMEILEHHUH.

Jnis neteit nomkonpHOro Bo3pacta — 30 MunyT. [lepepsis Mexay sanaTusmu 30 MHUHYT JJIs OT/IbIXa
J€TeH, UrPOBOH AEATEIBHOCTH M POBETPUBAHHS MOMELICHHIT.

2.7. B mepuo. WKOJIBHBIX KAHHKY1 3aHATHSA 00YHalMXCs B TBOpYeckuX o0beanHenusx /T
MOTYT IPOBOAATCS € FPYNNaMH NEPEMEHHOTO COCTABA MO BPEMEHHOMY PACIUCAHHUIO H IaHY
paboThl yUpeK AeHHSI.
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ПРАВИЛА ВНУТРЕННЕГО РАСПОРЯДКА ОБУЧАЮЩИХСЯ
МБУ ДО ДДТ
 1. Общие положения 

1.1. Настоящие Правила внутреннего распорядка обучающихся Муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования  Дом детского творчества (далее ДДТ)  разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и Порядком применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер дисциплинарного взыскания, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 15 марта 2013 г. № 185, Уставом. 
1.2. Настоящие Правила регулируют режим организации образовательного процесса, права и обязанности обучающихся, применение поощрения и мер дисциплинарного взыскания. 
1.3. Настоящие Правила утверждены с учетом мнения Педагогического совета. 
1.4. Дисциплина в ДДТ поддерживается на основе уважения человеческого достоинства обучающихся и педагогических работников. Применение физического и психического насилия по отношению к обучающимся не допускается. 
1.5. Настоящие Правила обязательны для исполнения всеми обучающимися ДДТ и их родителями (законными представителями). 
1.6. Один экземпляр настоящих Правил хранится в администрации. Текст настоящих Правил размещается на официальном сайте ДДТ в сети Интернет. 
2. Режим образовательного процесса
 2.1.Годовой календарный график утверждается приказом директора ДДТ и согласовывается с Управлением образования администрации МО Крыловский район.
2.2. ДДТ организует работу с детьми в течение всего календарного года. 
2.3. Расписание учебных занятий составляется в соответствии с требованиями СанПиН 2.4.4.3172-14, утвержденных Постановлением главного государственного санитарного врача РФ от 4 июля 2014 г. № 41.
2.4. Режим работы учреждения с 8.00 и заканчиваются не позднее 20.00 часов. Продолжительность учебного года – 36 недель. 
2.5. I год обучения – 2-4-6 академических часа в неделю (2часа в неделю: 2 раза по 1 часу; 4часа в неделю: 2 раза по 2 часа; 6 часов в неделю: 3 раза по 2 часа или 2 раза по 3 часа)
 II и III  год обучения – 4-6 академических часов в неделю (6 часов в неделю: 3 раза по 2 часа или 2 раза по 3 часа)
2.6. Продолжительность занятия: детей младшего школьного возраста 40 минут; среднего и старшего -45 минут. Перерыв между занятиями 10-15-20 минут для отдыха детей и проветривания помещений.

Для детей дошкольного возраста – 30 минут. Перерыв между занятиями 30 минут для отдыха детей, игровой деятельности  и проветривания помещений.
 2.7. В период школьных каникул занятия обучающихся в творческих объединениях ДДТ могут проводятся с группами переменного состава по временному расписанию и плану работы учреждения. 
3. Права, обязанности и ответственность обучающихся. 
3.1. Обучающиеся имеют право на: 
3.1.1. Предоставление условий для обучения с учетом особенностей психофизического развития и состояния здоровья обучающихся, в том числе получение социально-педагогической и психологической помощи. 
3.1.2. Проведение занятий в объединениях по группам. 
3.1.3. Посещение занятий в нескольких объединениях, смену объединения. 
3.1.4. Уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья. 
3.1.5. Свободу совести, информации, свободное выражение собственных взглядов и убеждений.
3.1.6. Ознакомление со свидетельством о государственной регистрации, с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с учебной документацией, другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности в ДДТ. 
3.1.7. Развитие своих творческих способностей и интересов, включая участие в конкурсах, выставках, смотрах, спортивных мероприятиях других массовых мероприятиях. 
3.1.8. Поощрение за успехи в учебной, общественной, творческой деятельности в соответствии с п. 4.1 настоящих Правил. 
3.1.9. Благоприятную среду жизнедеятельности без окружающего табачного дыма и охрану здоровья от воздействия окружающего табачного дыма и последствий потребления табака. 
3.1.10. Посещение по своему выбору мероприятий, проводимых ДДТ; 
3.1.11. Ношение часов, аксессуаров и скромных неброских украшений, соответствующих деловому стилю одежды. 
3.1.12. Обращение в комиссию по урегулированию споров между участниками образовательных отношений. 
3.2. Обучающиеся обязаны: 
3.2.1. Добросовестно осваивать образовательную программу, посещать  учебные занятия, выполнять задания, данные педагогическими работниками в рамках образовательной программы. 
3.2.2. Выполнять требования устава, настоящих Правил и иных локальных нормативных актов ДДТ по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности.
 3.2.3. Заботиться о сохранении и укреплении своего здоровья, стремиться к нравственному, духовному, физическому развитию и самосовершенствованию.
 3.2.4.Немедленно информировать педагогического работника, ответственного за осуществление мероприятия, о каждом несчастном случае, произошедшим с ними или очевидцами которого они стали.
3.2.5. Уважать честь и достоинство всех участников образовательного процесса. 
3.2.6. Бережно относиться к имуществу ДДТ. 
3.2.7. Соблюдать режим организации образовательного процесса.
3.2.8. Находиться в ДДТ только в сменной обуви, иметь опрятный и ухоженный внешний вид. На учебных занятиях, требующих специальной формы одежды (спортивные) присутствовать только в специальной одежде и обуви. 
3.2.9. Соблюдать нормы законодательства в сфере охраны здоровья граждан от воздействия окружающего табачного дыма и последствий потребления табака.
 3.2.10. Своевременно предоставлять медицинские справки  о состоянии здоровья, при приѐме в спортивные  объединения.
 3.3. Обучающимся запрещается: 
3.3.1. Приносить, передавать, использовать в ДДТ и на его территории оружие, спиртные напитки, табачные изделия, токсичные и наркотические вещества и иные предметы и вещества, способные причинить вред здоровью участников образовательного процесса и (или) деморализовать образовательный процесс. 
3.3.2. Приносить, передавать использовать любые предметы и вещества, которые могут привести к взрывам, возгораниям и отравлению. 
3.3.3. Иметь неряшливый и вызывающий внешний вид.
 3.3.4. Применять физическую силу в отношении других обучающихся, и иных лиц. 
3.3.5. За неисполнение или нарушение устава ДДТ, настоящих Правил и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности обучающиеся несут ответственность в соответствии с настоящими Правилами. 
4. Поощрения и дисциплинарное воздействие
 4.1. За образцовое выполнение своих обязанностей,  достижения на конкурсах, смотрах и за другие достижения к обучающимся могут быть применены следующие виды поощрений: объявление благодарности обучающемуся; направление благодарственного письма родителям (законным представителям) обучающегося; награждение почетной грамотой и (или) дипломом. 
4.2. Процедура применения поощрений
4.2.1. Объявление благодарности обучающемуся, объявление благодарности законным представителям обучающегося, направление благодарственного письма по месту работы законных представителей обучающегося могут применять все педагогические работники ДДТ.
4.2.2. Награждение почетной грамотой (дипломом) может осуществляться администрацией ДДТ по представлению педагогов за особые успехи, достигнутые обучающимся на внутриучрежденческом уровне. 
4.3. За нарушение устава, настоящих Правил и иных локальных нормативных актов ДДТ к обучающимся могут быть применены следующие меры дисциплинарного воздействия: 
· меры воспитательного характера; 
· дисциплинарные взыскания. 
4.4. Меры воспитательного характера представляют собой действия администрации ДДТ, ее педагогических работников, направленные на разъяснение недопустимости нарушения правил поведения в ДДТ, осознание обучающимся пагубности совершенных им действий, воспитание личных качеств обучающегося и соблюдение дисциплины. 
4.5. К обучающимся могут быть применены следующие меры дисциплинарного взыскания: замечание, выговор.
 4.6. Применение дисциплинарных взысканий.
 4.6.1. Дисциплинарное взыскание применяется не позднее одного месяца со дня обнаружения дисциплинарного проступка и не позднее шести месяцев со дня его совершения, не считая времени болезни обучающегося, пребывании его на каникулах, а также времени, необходимого на учет мнения Педагогического совета, но не более семи учебных дней со дня представления директору ДДТ мотивированного мнения указанных советов в письменной форме. За каждый дисциплинарный проступок может быть применено только одно дисциплинарное взыскание. 
4.6.2. Дисциплинарные взыскания не применяются в отношении воспитанников дошкольных групп, учащихся начальных классов и обучающихся с задержкой психического развития и различными формами умственной отсталости. 
4.6.3. Применению дисциплинарного взыскания предшествует дисциплинарное расследование, осуществляемое на основании письменного обращения к директору ДДТ того или иного участника образовательных отношений. 
4.6.4. При получении письменного заявления о совершении обучающимся дисциплинарного проступка директор в течение трех рабочих дней передает его в комиссию по урегулированию споров между участниками образовательных отношений, создаваемую его приказом в начале каждого учебного года. Комиссия в своей деятельности руководствуется соответствующим Положением. 
4.6.5. В случае признания обучающегося виновным в совершении дисциплинарного проступка комиссией выносится решение о применении к нему соответствующего дисциплинарного взыскания. 
4.6.6. Дисциплинарное взыскание на основании решения комиссии объявляется приказом директора. С приказом обучающийся и его родители (законные представители) знакомятся под роспись в течение трех учебных дней со дня издания, не считая времени отсутствия обучающегося в ДДТ. Отказ обучающегося, его родителей (законных представителей) ознакомиться с указанным приказом под роспись оформляется соответствующим актом. 
4.6.10. Обучающийся и (или) его родители (законные представители) вправе обжаловать в комиссию по урегулированию споров между участниками образовательных отношений меры дисциплинарного взыскания и их применение.
4.6.11. Если в течение года со дня применения меры дисциплинарного взыскания к обучающемуся не будет применена новая мера дисциплинарного взыскания, то он считается не имеющим меры дисциплинарного взыскания. 
4.6.12. Директор ДДТ имеет право снять меру дисциплинарного взыскания до истечения года со дня ее применения по собственной инициативе, просьбе самого обучающегося, его родителей (законных представителей), ходатайству Педагогического совета. 
5. Защита прав обучающихся 
5.1. В целях защиты своих прав обучающиеся и их законные представители самостоятельно или через своих представителей вправе: направлять в органы управления ДДТ обращения о нарушении и (или) ущемлении ее работниками прав, свобод и социальных гарантий учащихся; обращаться в комиссию по урегулированию споров между участниками образовательных отношений; использовать не запрещенные законодательством РФ иные способы защиты своих прав и законных интересов. 
Статьи 273-ФЗ: 
Статья 34 
Статья 43
